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Demande Matériel et Logistique
Ce dossier concerne uniquement des manifestations de faible importance avec un public restreint.
Pour des animations plus importantes ou sportives et culturelles vous devez compléter le dossier technique classique.
Votre demande doit nous arriver 3 mois minimum avant la manifestation. En deçà de ce délai minimum, votre demande pourrait être rejetée.

Descriptif de la manifestation
Pour que votre demande soit instruite, nous vous demandons de bien vouloir renseigner intégralement l’ensemble des champs ci-dessous
Nom de l’association : ________________________
E.mail : ____________________

Adresse postale : ____________________________
Téléphone : ________________

Président.e : _______________________________________________________________
Nom de manifestation : ____________________________
Type : _______________________

Horaires(s) :






Date(s) : _______/________/________

Si votre animation dure plusieurs jours, fournir un planning détaillé avec l’ensemble des horaires.
Lieux :  ________________________________________________________________________

Domaine d’activités : 
□ Sport

□ Culture
□ Autre (à préciser) 

Public attendu (nombre, caractéristiques, âges) : 

-
Spectateurs : 

-
Participants :

-
Organisateurs : 

Programme complet : 

	Nom de l’assurance : __________________________
Joindre le certificat d’assurance : 

Personne et matériels      
	N° du contrat d’assurance :    ______________________________________  



Plan(s) d’implantation : à joindre obligatoirement

Sur le plan ou la vue aérienne, vous annotez l’implantation des structures toilées (tentes, barnum, stand…), de la scène sur dés, du mobilier et indiquez les appareils électrique (cuisson, d’éclairage…).

Vous annoterez également, l’endroit sécurisé pour la livraison du matériel par nos véhicules. 

Assistance technique

Matériels à livrer :
Avant de compléter le tableau ci-dessous prendre connaissance du catalogue en ligne Organiser une manifestation festive - Ville de Quimper qui précise notamment le matériel qui est livré et récupéré par les équipes du service Logistiques Manifestations Publiques (table ; chaise ; banc ; barnum 8x5m ; stand 4x2m ; barrière ; scène…)
	Matériels sollicités
	Quantité
	Date de livraison
	Lieu de livraison
	Reprise
	Observation

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Matériels à retirer au centre technique municipal : 18 rue Jules Verne – le vendredi de 8h30 à 11h30 et retour le lundi ou sur rendez-vous exceptionnel. Prévoir bénévoles et véhicule adapté pour chargement.
Avant de compléter le tableau ci-dessous prendre connaissance du catalogue en ligne qui précise notamment le matériel qui est à retirer et à retourner par votre équipe de bénévoles

(Rallonge électrique monophasée à prise simple ou multiprise ; rallonge électrique triphasée ; clés ; tentes parapluie isolées ou assemblées les unes aux autres en dimensions 3x3m ou 4.5x3m ; extincteurs…)
	Matériels sollicités
	Quantité
	Date de retrait
	Date de retour
	Observation

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demandes spécifiques (prestations à réaliser par les services techniques) : 
Afin de dimensionner au mieux les installations électriques, il est indispensable de connaître le nombre d’appareils, la puissance en Watts et le type de prises (monophasée, triphasée, prise européenne ou française). Les photos de prises sont très utiles. Tout ce qui chauffe (billig, friteuse, percolateur…) est très consommateur d’énergie et produit un dégagement de chaleur qu’il faut prendre en compte par des dispositions de sécurité de bon sens. 
Il est nécessaire d’avoir une liste complète du matériel pour anticiper les problèmes lors de la manifestation. Le schéma type à remplir d’une installation électrique provisoire pour 1 coffret électrique de 32A avec 6 Prises de Courant 16A  (en téléchargement Organiser une manifestation festive - Ville de Quimper) vous aide à établir cette liste.
Prise électrique Triphasée provisoire ou permanente : □ oui - □ non

Schéma type à remplir à nous adresser complété (en téléchargement sur le site de la Ville)
Nota : des prises permanentes viennent au fur et à mesure remplacer les prises provisoires. Nous vous indiquerons dans la réponse leur positionnement.

Installation extérieure d’une rampe de 4 robinets : □ oui - □ non
Autres interventions : entretien de l’espace vert public autour du site pour animation ….
Engagement de l’association

Nom Prénom (Responsable de la manifestation / président de l’association) : _______________________________________________________________________________________________ 
Certifie avoir pris connaissance du Guide technique et règlementaire et s’engage à respecter les recommandations émises par les services techniques de la ville de Quimper.

Signature : 

Ce dossier de demande ne vaut pas acceptation, il sera étudié par les services et une réponse vous sera adressée pour préciser les moyens mis en œuvre. Vous êtes responsables du matériel utilisé et celui-ci devra être remplacé en cas de perte ou dégradation.
Le dossier doit être accompagné d’un courrier adressé à Madame la Maire, avec l’entête de l’association et signé par le président/directeur. Il doit être accompagné : 

D’un plan d’implantation (qui permet aux services d’adapter ou d’affiner les besoins en matériels)

Du schéma de répartition électrique.

Les demandes incomplètes ou ne respectant pas les délais pourront être refusées.

Pour déposer votre demande, vous devez adresser vos documents (dossier technique + courrier de demande officiel + plan) au service qui sera en charge de votre projet :

· Sport : sport.manifestation@quimper.bzh
· Culture : animation.culturelle@quimper.bzh
· Solidaire/santé publique : instances.vieassociative@quimper.bzh
· Célébration/cérémonie :  relations.publiques@quimper.bzh
· Vente au déballage, braderie, troc et puces :  economie@quimper.bzh
· Célébration/cérémonie :  relations.publiques@quimper.bzh
· Tout autre type d’événements : logistique.manifestation@quimper.bzh
Nous vous remercions de mettre impérativement en copie de vos mails le service Manifestations : logistique.manifestation@quimper.bzh
