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Demande d’occupation et d’utilisation du domaine public pour une animation commerciale
Ce dossier concerne uniquement des demandes d’occupation et d’utilisation du domaine public : arrêté de voirie, besoins éventuels de mobilier et installation technique (eau et électricité) pour les bars, restaurants, magasins…
Descriptif de la manifestation

Pour que votre demande soit instruite, nous vous demandons de bien vouloir renseigner intégralement l’ensemble des champs ci-dessous

Nom de la manifestation : 
Type de manifestation :
Lieu(x) : 





Date et heure :
Horaires : 

Organisateur(s) : 
	Adresse postale contact :


	E-mail : 

	Nom et prénom du référent :
	Téléphone :



	Nom de l’assurance : 
	N° du contrat d’assurance : 

	Joindre un certificat d’assurance
	

	
	


Public attendu (nombre, caractéristiques, âges) : 
· Spectateurs : 
· Organisateurs : 
Assistance technique
Demande d’occupation et d’utilisation du domaine public

Arrêté de voirie :

Interdiction de stationnement :

Interdiction de circulation : 

Autorisation de sonorisation : 
Horaire : 
L’horaire de fin de sonorisation est à faire valider par les services.
Matériels à livrer :

Consulter le catalogue matériel en ligne. (Tables ; chaises ; bancs ; barnums ; stand ; barrières ; scènes…)
	Matériels sollicités
	Quantité
	Date de livraison
	Lieu de livraison
	Reprise
	Observation

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Matériels à retirer au centre technique, 18 rue Jules Verne – le vendredi de 8h30 à 11h30 et retour le lundi ou sur rendez-vous exceptionnel. Prévoir bénévoles et véhicule adapté pour chargement.
Consulter le catalogue matériel en ligne. (Rallonges électriques ; clés ; tentes parapluie ; extincteurs…)
	Matériels sollicités
	Quantité
	Date de retrait
	Date de retour
	Observation

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Demandes spécifiques (prestations à réaliser par les services techniques) : 
Les services techniques peuvent, sous certaines conditions, installer des robinets d’eau et des coffrets de prises monophasées et triphasées. 

Afin de dimensionner au mieux les installations électriques, il est indispensable de connaître le nombre d’appareils, la puissance en kW et le type de prises (mono, triphasé, prise européenne ou française). Les photos de prises sont très utiles. Tout ce qui chauffe (billig, friteuse, percolateur…) est très consommateur. Il est nécessaire d’avoir une liste complète du matériel pour éviter les problèmes lors de la manifestation.

· Coffret électrique : □ oui - □ non

Liste des matériels à brancher : 

Engagement du commerce
Nom Prénom (Responsable de la manifestation) 
- certifie avoir pris connaissance du Guide technique et règlementaire, 
- s’engage à respecter les recommandations émises par les services techniques de la ville de Quimper,

- déclare sur l’honneur que la manifestation est assurée et que l’assurance couvre à la fois : les spectateurs, les bénévoles ainsi que les artistes, les matériels de location et/ou mis à disposition gracieusement, les lieux occupés temporairement et enfin les éventuelles activités à risque.
Signature : 

Ce dossier de demande ne vaut pas acceptation, il sera étudié par les services et une réponse vous sera adressée pour préciser les moyens mis en œuvre. Vous êtes responsables du matériel utilisé et celui-ci devra être remplacé en cas de perte ou dégradation.

Planning de la démarche

Joindre le service Logistique Manifestation Publique pour inscrire la date sur un planning prévisionnel et vérifier la faisabilité avec d’autres interventions sur le domaine public.
Demander l’autorisation d’organiser la manifestation (courrier adresser à la maire)

Transmission du dossier technique signé accompagné de l’attestation d’assurance
Réunion technique organisée par le service Logistique Manifestation Publique avec les directions concernées
Prise de l’arrêté de voirie : autorisation officielle de la ville pour l’organisation de l’événement. Celui-ci vous sera transmis par courrier et/ou par mail. Il est également diffusé auprès des services de police, du Centre de secours, de la QUB, de la presse hebdomadaire. Enfin, il est affiché dans les mairies (centre et annexes). Si présence de signaleurs : ils ont l’obligation d’avoir l’arrêté en leur possession.
Ce document est à envoyer par courrier à la mairie ou courriel à l’adresse : logistique.manifestation@quimper.bzh
Au minimum 2 mois avant la date de la manifestation





Au minimum 1 mois avant la date de la manifestation








